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1.1. INTRODUCCION:

FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA” cs una fundacién de

nacionalidad ecuatoriana, domiciliada en la ciudad de Quito, cuyo objeto social consiste en

desarrollar actividades que se relacionan a “ayudar a las familias pobres del Ecuador,

principalmente de la ciudad de Quito, en los aspectos espirituales y material

proporcionandoles servicios de beneficencia en los diversos campos que se los
requiera (...)”.

Sus actividades habituales la sittan dentro de los sujetos obligados conforme el Régimen de
Prevencion de Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos. En tal virtud, de conformidad
con lo dispuesto por la normativa vigente se expide el presente manual.

El objetivo es regular los procedimientos internos, politicas, competencias y atribuciones,
que deben seguir todos los miembros, empleados, colaboradores y todas las personas que
tienen relacion con el ejercicio ordinario de la fundacién.

1.2.  OBJETIVOS DEL MANUAL DE POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS:

1.2.1. OBJETIIVO GENERAL

Elaborar el manual de politicas y procedimientos para contar con una parte fundamental
del Sistema de gestion de riesgos en Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos,
dando cumplimiento con la Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del
Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos.

1.2.2. OBJETIVVOS ESPECIFICOS

® Definir las politicas, procedimientos generales y especificos, a seguir por todos los
empleados, benefactores, , y demas personas que se relacionan con la operatividad de
la fundacion para cumplir y aplicar las normas de prevencion, deteccion y erradicacion
del delito de lavado de activos y financiamiento de delitos.

® Determinar una estructura organica y funcional adecuada para la prevencion de lavado
de activos y financiamiento de delitos. De tal manera que, permita cumplir a cabalidad
las disposiciones de organismos de control relacionados.

® En este sentido, se implementaran las politicas “conozca a su miembro y
colaboradores® y las demds que sean necesarias para la correcta aplicacion del
Régimen de Prevencion de Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos.

® Determinar los controles que permitan mitigar el riesgo del delito de lavado de activos
y financiamiento del terrorismo.
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Desarrollar la metodologia de administracion de riesgos de la fundacion.

MARCO JURIDICO:

NORMATIVA INTERNACIONAL

GAFILAT. - Notas interpretativas y mejores practicas de las 9 recomendaciones
especiales.

GAFILAT. - Las 40 recomendaciones antilavado.

GAFILAT. - Declaracién politica de creacion del GAFISUD.

Grupo EGMONT (Declaracion de objetivos).

Convencion de las Naciones Unidas contra el trafico ilicito de estupefacientes y
sustancias psicotropicas.

Convencion de las Naciones Unidas contra la delincuencia organizada transnacional.
Convencion de las Naciones Unidas contra la corrupcion.

Convencién interamericana contra el terrorismo.

Convenios y tratados internacionales suscritos y ratificados por el gobierno

ecuatoriano.

NORMATIVA NACIONAL

Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de
Activos y del Financiamiento de Delitos, publicada mediante R.O. el 21 de julio de
2016, y su ultima reforma el dia 3 de abril de 2023.

El articulo 5 de la mencionada normativa, dispone:

“Art 5.- A mis de las instituciones del sistema financiero y de seguros, serin sujetos obligados a
informar a la Unidad de Andlisis Financiero y Econdmico (UAFE) a través de la entrega de los
reportes previstos en esta ley, de acuerdo a la normativa que en cada caso se dicte, entre otros: las
filiales extranjeras bajo control de las instituciones del sistema financiero ecuatoriano; las bolsas y
casas de valores; las administradoras de fondos y fideicomisos; las cooperativas, fundaciones y

organismos no gubernamentales; las personas naturales y juridicas que se dediquen en forma

habitual a la comercializacion de vehiculos, embarcaciones, naves y aeronaves; las empresas dedicadas
al servicio de transporte nacional e internacional de dinero, encomiendas o paquetes postales, correos
Y correos paralelos, incluyendo sus operadores, agentes y agenciasy las agencias de turismo y operadores
turisticos; las personas naturales y juridicas que se dediquen en forma habitual a la inversion e
intermediacion inmobiliaria y a la construccion; hipddromos; los montes de piedad y las casas de
empeno; los negociadores de joyas, metales y piedras preciosas; los comerciantes de antigiiedades y
obras de arte; los notarios; los promotores artisticos y organizadores de rifas; los registradores de la
propiedad y mercantiles (...)"
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El Reglamento a la Ley Organica de Prevencion, Deteccién y Erradicacion del Delito
de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos, publicado mediante Registro
Oficial 966 el 20 de marzo del 2017, y su tltima reforma el dia 03 de agosto de 2020.

Codigo Organico Integral Penal, publicado mediante Registro Oficial Suplemento
180 el 10 de febrero de 2014, y su ultima reforma el dia 29 de marzo de 2023.

UAFE Resolucion. UAF-DG-VR-2015-0005 y No. UAF -DG-VR 2015-0006 ambas
del 23-03-2015, respecto a la consulta del listado actualizado de terroristas del
Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas.

Instructivos y demas disposiciones emitidas por la Unidad de Analisis Financiero y
Econémico, asi como cualquier norma de cumplimiento obligatorio que se emita
posteriormente.

RECOMENDACIONES DEIL. GAFI:

Las recomendaciones que emite el Grupo de Accién Financiera Internacional GAFI

constituido como un Organismo Internacional, van dirigidas a todos los paises afiliados

y a los sujetos obligados. Establecen estandares, parametros, formatos o requisitos

necesarios para combatir el lavado de activos y financiamiento de delitos. Son estandares

internacionales que deben ser empleados de manera interna en los paises en su legislacion:

AR
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Evalunacion de riesgos y aplicacion de un enfoque basado en riesgo.

Cooperacion y coordinacion nacional.

Delito de lavado de activos.

Decomiso y medidas provisionales.

Delito de financiamiento del terrorismo.

Sanciones financieras dirigidas relacionadas al terrorismo y financiamiento del terrorismo.
Sanciones financieras dirigidas relacionadas a la proliferacion.

Organizaciones sin fines de lucro.

Leyes sobre el secreto de las instituciones financieras.

. Debida diligencia del benefactor.

. Mantenimiento de registros.

. Personas expuestas politicamente.

. Banca corresponsal.

. Servicios de transferencia de dinero y valores.
. Nuevas tecnologias.

. Transferencias electronicas.

. Dependencia de terceros.

. Controles internos y filiales y subsidiarias.
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19. Paises de mayor riesgo.

20. Reporte de operaciones sospechosas.

21. Revelacion (tipping off) y confidencialidad.

22. APNES: Debida diligencia de benefactores.

23. APNFD: Otras medidas.

24. Transparencia y beneficiario final de las personas juridicas.
25. Transparencia y beneficiario final de otras estructuras juridicas.
26. Regulacion y supervision de las instituciones financieras.

27. Facultades de los supervisores.

28. Regulacion y supervision de las APNFD.

29. Unidades de inteligencia financiera.

30. Responsabilidades de las antoridades de orden priblico e investigativas.
31. Facultades de las antoridades de orden priblico e investigativas.
32. Transporte de efectivo.

33. Estadisticas.

34. Guia y retroalimentacion.

35. Sanciones.

36. Instrumentos internacionales.

37. Asistencia legal mutua.

38. Asistencia legal mutna congelamiento y decomiso.

39. Extradicion.

40. Otras formas de cooperacion internacional.

2.2.  POLITICAS GENERALES PARA LA PREVENCION DEL DELITO

g

DE LAVADO DE ACTIVOS Y DEL FINANCIAMIENTO DE
DELITOS:

Dar a conocer y capacitar a todo el personal y miembros de la fundacién en prevencion,
deteccion y erradicacion del delito de lavado de activos y financiamiento de delitos.

Exigir y cumplir con todo el ordenamiento juridico ecuatoriano, tratados internacionales
ratificados por Ecuador, normativa y politicas internas de la fundacion.

Designar y calificar al oficial de cumplimiento.

Desarrollar las politicas necesarias y suficientes para generar una cultura de
cumplimiento.

Identificar todos los factores externos e internos que podrian causar el cometimiento de
lavado de activos o financiamiento de delitos.

Mejorar y monitorear el sistema de prevencion de riesgos por parte de los responsables
a cargo. La supervision implica a directorio, accionistas, empleados, benefactores, es, y
en general a toda persona natural o juridica que tenga relacién con la fundacion.

Implementar mecanismos para garantizar la reserva y confidencialidad de la informacion
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obtenida o generada como parte del cumplimiento de la Ley Organica de Prevencion,
Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de
Delitos, su Reglamento; y demas normativa nacional e interna.

En todo lo no atendido en el presente Manual, se observara la Ley Organica de
Prevencién, Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del
Financiamiento de Delitos, su reglamento y demas normativa aplicable.

3.1. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE CUMPLIMIENTO:

3.1.

3.2.

1.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL, RESPONSABILIDADES Y
FUNCIONES DE PREVENCION DEL ILAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIAMIENTO DE DELITOS:

Asamblea General

e

Consejo Directivo

—

Direccion Ejecutiva

Oficial de
Cumplimiento

A

En este punto, cabe indicar que el oficial de cumplimiento esta bajo la némina de la
FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA”. Como lo establece la
normativa vigente, varios 6rganos y funcionarios de la fundacién, son los encargados de
realizar las acciones que fueren necesarias para la aplicacion del régimen de prevencion de
lavado de activos. De acuerdo con la estructura organica y a la cadena de cumplimento,
que se detalla a continuacion:

DEBERES DE LA ASAMBLEA GENERAL DE LA FUNDACION
“AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA”:

® Emitir las politicas generales para la prevencion de lavado de activos y financiamiento
del terrorismo y otros delitos.

® Aprobar el Manual de prevenciéon de lavado de activos y financiamiento de delitos y
sus actualizaciones.

® Aprobar los procedimientos y mecanismos para prevenir el lavado de activos y el
financiamiento de delitos. Se evaluara periddicamente su funcionamiento, y se
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adoptaran las medidas necesarias para ajustarlo a nuevas necesidades o corregir sus
deficiencias.

Conocer y aprobar, previo a su envié a la Unidad de Analisis Financiero y Econémico
(UAFE), las operaciones o transacciones econémicas inusuales e injustificadas, que
deberian ser remitidas dentro del término de cuatro dias, contados a partir de la fecha
en que se tenga conocimiento, conforme lo determina los articulos 4 literal d) y 5 de
la Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de
Activos y del Financiamiento de Delitos.

Determinar las sanciones para quien incumpla con los procesos de prevencion de
lavado de activos y financiamiento de delitos.

Conocer y aprobar, hasta el 31 de enero de cada afio, el plan de trabajo del afo en
curso e informe anual que debe presentar el oficial de cumplimiento.

Conocer y aprobar el informe de cumplimiento, emitido por el auditor externo
dentro del primer cuatrimestre de cada afio, de ser el caso.

MIEMBROS DE LA FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y

COMUNITARIA:

Cumplir y hacer cumplir lo determinado en el manual de prevencién de lavado de
activos y financiamiento de delitos.

Cumplir y hacer cumplir las politicas, procedimientos y mecanismos que en materia
de prevencion y control de lavado de activos y de financiamiento de delitos establezca
la Asamblea General.

Asegurar que los manuales de operacion establezcan los requisitos y procedimientos
necesarios para la aplicaciéon del manual para prevenir el lavado de activos y el
financiamiento de delitos.

Viabilizar los requerimientos y recomendaciones del oficial de cumplimiento para
cumplir adecuadamente con su funcién.

OFICIAL DE CUMPLIMIENTO

Proteger y prevenir a la FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y
COMUNITARIA”., del delito de lavado de activos y financiamiento de delitos.

Observar las actividades objeto de la fundacién y crear una cultura de cumplimiento,
prevencion, deteccion y erradicacion del delito de lavado de activos y financiamiento
de delitos en base a las necesidades de la fundacién.

Velar por el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas, manuales y
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politicas internas, practicas y procedimientos, y controles internos de prevenciéon de
lavado de activos, por parte de todos los miembros de la fundacion.

Actuar y hacer actuar a todos las personas naturales y juridicas relacionadas con la
fundacioén conforme a la Ley Organica de Prevencion, Deteccidn y Erradicacion del
Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos, su Reglamento; y demas
normativa nacional e interna.

Elaborar y actualizar el Manual de prevencion de lavado de activos, financiamiento de
delitos y la matriz de riesgos. Los mismos deberan ser presentados a la Asamblea
General para su aprobacion.

El Manual debera ser remitido a la Unidad de Analisis Financiero y Econémico para
su registro y actualizado, por lo menos cada dos afios o cuando existan cambios
normativos o cuando se amerite.

Presentar a la Asamblea General hasta el 31 de enero de cada afio, un informe anual
de sus actividades y metas cumplidas y el plan de trabajo para el afio en curso.

Monitorear que todas las transacciones y especialmente aquellas que igualen o superen
los umbrales establecidos (USD 10.000), cuenten con los documentos de respaldo y
declaracién de origen licito de recursos.

De manera y oportuna, elaborar y remitir a la Unidad de Andlisis Financiero y
Econémico (UAFE) los demas reportes que se soliciten y se hallen establecidos en la
Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de
Activos y del Financiamiento de Delitos; y en los instructivos dictados por dicha
unidad.

Realizar el monitoreo y analisis permanente de las operaciones econémicas inusuales
e injustificadas con los documentos de sustento suficientes, a fin de preparar el
correspondiente informe para determinar la procedencia o no de remitir a la UAFE.

Verificar la adecuada conservaciéon y custodia de los documentos requeridos para
prevencion y deteccion de lavado de activos y financiamiento de otros delitos.

Coordinar el desarrollo de programas anuales internos de capacitacién continuos
dirigido a los funcionarios y empleados de la fundacion. Debera remitir anualmente a
la UAFE el informe sobre la capacitacion realizada durante el afio inmediato anterior.

Establecer lineamientos que les permitan analizar, evaluar, monitorear y tratar con
eficacia los riesgos que se hayan identificado.

Liderar la expedicion de manuales, politicas y procedimientos en materia de
prevencion de lavado de activos.

Absolver consultas del personal de la fundacioén, relacionadas con la naturaleza de las
transacciones frente a la actividad de benefactores y otras que le presentaran en el
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ambito de la prevencién para el lavado de activos, el financiamiento del terrorismo y
otros delitos.

® Recibir, analizar y pronunciarse, sobre los informes que impliquen aprobar o rechazar
tener operaciones comerciales y relaciones contractuales con todos aquellos nuevos
benefactores, empleados, con riesgo alto, pese a haber sido desarrollada la debida
diligencia reforzada.

® Solicitar a la Gerencia General, que adopte las medidas de sancion establecidas en el
presente Manual ante su incumplimiento.

® Ser interlocutor de la fundaciéon frente a las autoridades administrativas, en materia de
prevencion para el lavado de activos, el financiamiento de delitos.

® Actualizar y depurar las bases de datos que posea la fundacién para la aplicacion de
las medidas para prevenir el lavado de activos y el financiamiento de delitos.

® Otras que coadyuven a prevenir el lavado de activos y financiamiento de delitos.

® En todo momento el oficial de cumplimiento designado debera observar el articulo
15 del Reglamento General de la Ley Organica de Prevenciéon, Deteccién y
Erradicacién del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos.

ACERCA DE 1.A OMISION DE SUS OBLIGACIONES

El oficial de cumplimiento si omite sus obligaciones de control previstas por la ley, podra

ser sancionado de acuerdo con el Art. 319 del Codigo Organico Integral Penal.

PROHIBICIONES DEI. OFICIAIL. DE CUMPILIMIENTO

® Revelar datos contenidos en los informes o entregar a personas no relacionadas con
las funciones de control, informacién alguna obtenida en el ejercicio de sus funciones.

CONSEJO DIRECTIVO:

El Consejo Directivo deben anteponer el cumplimiento de las normas en materia de
prevencion y deteccion de lavado de activos y financiamiento de terrorismo al logro de
las metas de la fundacion.

OBJETITO PRINCIPAL

Apoyar en el cumplimiento de politica implementada por la fundacién, “Conozca a sus
Miembros”.
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FUNCIONES

Los colaboradores estan obligados a solicitar la documentacién para el cumplimiento
de los requisitos formales descritos en la politica “Conozca a sus Miembros”
utilizando los formularios establecidos en el presente manual. Ademas, se debera
considerar en todo momento la politica de “Conozca a sus Miembros”.

El Consejo Directivo sera el responsable de llevar la relacién con los miembros. Asi
como, la debida aplicaciéon de las politicas de prevencion y deteccion de lavado de
activos y financiamiento de terrorismo.

El Consejo Directivo debera notificar formalmente al oficial de cumplimiento sobre
cualquier alerta. De manera no taxativa, las que estan estipuladas en el presente
manual.

DIRECCION EJECUTIVA:

La aplicacién de las politicas respecto a la Politica “Conozca a sus Colaboradores”
corresponde al Departamento de Desarrollo Organizacional.

OBJETIV'O PRINCIPAL

Ejecutar procedimientos preventivos de acuerdo con los lineamientos del manual en la
seleccion y contratacion del personal para la fundacion.

FUNCIONES

e Difundir politicas preventivas de conformidad con los lineamientos establecidos en

el presente manual a través del oficial de cumplimiento.
Solicitar los documentos requeridos por la politica “Conozca a su Colaborador”.

Llevar un control permanente del comportamiento del personal. En el caso de
observar cualquier situacién inusual y no justificada, debera reportarlo al oficial de
cumplimiento. Se debera seguir el procedimiento establecido para el reporte de
operaciones inusuales e injustificadas.

Se encargara de difundir y capacitar a los colaboradores el Manual de Prevencion y
deteccién de lavado de activos y financiamiento de terrorismo y otros cuerpos
normativos que apliquen.
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4.1.2. SISTEMA DE GESTION DE RIESGOS

4.1.3.

4.1.4.

El sistema de gestiéon de riesgos en prevencion de lavado de activos y financiamiento de
otros delitos constituye una herramienta de caracter informatico, técnico, estadistico,
organizacional, y de riesgos fundamentalmente. La cual, ha sido implementada por
fundacién, con la finalidad de prevenir, detectar, y controlar eficaz y eficientemente la
administracion del riesgo de lavado de activos en todos sus ambitos.

El sistema de gestién de riesgos ha sido disefiado y abarca todos los niveles de la
organizacion. En nivel estratégico, tactico y operativo, se considera una moderna
metodologia para la deteccién de actividades inusuales e injustificadas, basada en los
estandares de criterio de auditorfa comunmente utilizados

ALCANCE

El presente Sistema de gestion de riesgos en prevencion de lavado de activos y
financiamiento de otros delitos, es una herramienta que en su 6ptimo funcionamiento nos
permite evitar, mitigar, reducir el riesgo de contagio con capitales de origen ilicito de
forma razonable, mas no absoluta. Por lo que, es exclusiva responsabilidad de los
funcionarios correspondientes efectuar los analisis, monitoreos, indagaciones, entre otros,
adicionales segun corresponda o la situacién lo amerite.

El sistema de gestioén de riesgos no debe ser considerado de manera parcial o modular, ya
que, ha sido previamente disefiado de forma integral. Por lo que, es imprescindible el
debido cumplimiento de las funciones y responsabilidades establecidas en el Manual de
politicas y procedimientos y otros cuerpos normativos.

METODOLOGIA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS

FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA” cuenta con una
metodologia para la administraciéon de riesgos, la cual le permitira prevenir, detectar,
erradicar, identificar, medir, evaluar, controlar, y monitorear todos los factores de riesgos
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con el fin de mitigar la posibilidad de incurrir en lavado de activos y financiamiento de
delitos.

GESTION PREVENTIVA ESTRATEGICA Y POLITICAS PREVENTIVAS

4.1.5.1. APLICACION DE NORMATIVA Y DISPOSICIONES LEGALES
VIGENTES:

A través de la orientacion de normativas emitidas por el organismo de control, la Unidad
de Analisis Financiero-Econémicos, y directrices expuestas en el Manual de Prevencion
de Lavado de Activos, se promovera y ejecutara una cultura preventiva, aplicando un
estricto cumplimiento de todo el talento humano que conforma la organizacion.

Aplicacién de la Matriz de Riesgos: FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y
COMUNITARIA” implementara la Matriz de riesgos, la cual contribuira a administrar el
riesgo inherente de aquellos procesos que presenten peligro de vinculacién con capitales
de origen ilicito.

Monitorear el Cumplimiento: En la FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y
COMUNITARIA” se monitoreara y evaluara el cumplimiento de los politicas y
procedimientos contenidos en el presente Manual, a todos los miembros de la cadena de
cumplimiento con la finalidad de minimizar el riesgo de control.

Actualizacion de Informaciéon: la FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y
COMUNITARIA” actualizara la informacién de sus miembros y empleados vy
benefactores una vez cada afio, y cuando los eventos de riesgo lo requieran, con la
finalidad de contar con informacién precisa para efectuar analisis de perfil financiero,
valoraciones del nivel de riesgo, entre otros.

Confidencialidad y Reserva de la Informacién: 1.a FUNDACION “AYUDA
FAMILIAR 'Y COMUNITARIA” mantendra en absoluta confidencialidad de la
informacién, documentacion y de los reportes generados, conforme a lo previsto en la
Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos
y del Financiamiento de Delitos

Canales de Comunicaciéon: Los canales de comunicacién que mantendran los
colaboradores de la FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA” con
sus benefactores, miembros y empleados se realizaran por los correos electronicos,
teléfono celular, teléfono convencional corporativo.

Conocer a sus Miembros: La FUNDACION <“AYUDA FAMILIAR Y
COMUNITARIA” desarrollara procedimientos especificos con la finalidad de conocer la
informacién mas relevante de sus miembros.
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Conocer al Colaborador: La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y
COMUNITARIA” desarrollara procedimientos especificos con la finalidad de conocer
la informacién mas relevante del empleado que permita establecer su nivel de riesgo y
perfil econémico.

Evitar el riesgo alto: La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA”
evitara aquellas transacciones con agentes que posean problemas de caracter legal como
estafa, violaciones, lavado de activos, entre otros, o aparezcan en listas delictivas de
organismos nacionales e internacionales.

Mantener una base de datos: La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y
COMUNITARIA” desarrollara una base de datos de benefactores, empleados y en la que
consta el expediente y la informacién relevante de cada uno.

Restringir las transacciones en efectivo: En la FUNDACION “AYUDA FAMILIAR
Y COMUNITARIA”., las operaciones y transacciones no se realizan en efectivo, por
ningun motivo, incluso se excluye la urgencia o desastre natural. De ahi que, todas las
transacciones y operaciones se desarrollaran siempre a través del sistema financiero por
medio de los maltiples canales que ofrecen las entidades bancarias.

Desarrollo de procedimientos preventivos: .a FUNDACION “AYUDA FAMILIAR
Y COMUNITARIA” disefiara e implementara procedimientos preventivos especificos y
obligatorios para cada area y personal de la organizaciéon que conforman la cadena de
cumplimiento, con la finalidad de detectar y evitar transacciones que pudieran encubrir el
lavado de activos y financiamiento de otros delitos.

Colaborar con Requetimientos de Informacion: TLa FUNDACION “AYUDA
FAMILIAR Y COMUNITARIA” colaborara a los organismos de control cuando estos
realicen un requerimiento de informacién a la fundacién en temas de prevencion de
lavado de activos y financiamiento de otros delitos.

Cumplir Etico: Los colaboradores de La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y
COMUNITARIA” cumpliran obligatoriamente con los principios, valores, conductas y
demas elementos. En caso de incumplimiento de este y de los procedimientos del presente
Manual Preventivo, se sancionaria conforme.

Capacitacion La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA”
fomentara una cultura preventiva y de educaciéon en temas referentes a prevencion de
lavado de activos y financiamiento de otros delitos con sus colaboradores.

RIESGO DEL DELITO DE LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIAMIENTO DE DELITOS:
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La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA” dando cumplimiento a
las disposiciones por los organismos de control, establecera un esquema de prevencion
de lavado de activos y financiamiento de delitos que considerara los siguientes puntos:

® Desarrollar un esquema informatico en prevenciéon de lavado de activos y
financiamiento de delitos. El cual contribuira, a desarrollar controles automaticos y
semiautomaticos y alertara en aquellos eventos que posean niveles de riesgo que
conlleven controles manuales

Verificar a los potenciales benefactores se encuentran por lo menos en las listas
restrictivas emitidas por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas ONU, y la
denominada lista OFAC.

Desarrollar controles para aquellos eventos de riesgo con la finalidad de reducir su
impacto o mitigarlo de ser posible

La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA” disefiara un sistema
de gestion que permita implementar medidas conducentes a controlar el riesgo

inherente de lavado de activos y financiamiento de otros delitos en atencién a los
factores de riesgo, a los cuales se encuentra expuesta por el cumplimiento de sus
actividades operacionales y no operacionales.

Cumplir la legislacién nacional, politicas y procedimientos internos y demas

normatividad referida a la prevencion del lavado de activos y financiamiento de otros
delitos.

Los empleados reportaron en forma inmediata al oficial de cumplimiento, o las
operaciones inusuales que detecten en el desarrollo de sus labores.

® [ omision e inobservancia parcial y total de la normatividad local juntamente con las
responsabilidades y obligaciones contenidas en el Manual sera por parte de los
empleados serd objeto de sancion.

El oficial de cumplimiento debera encargarse de realizar la capacitacion y difusion del
contenido del presente manual acorde a su plan operativo anual a partir de su fecha
de aprobacion.

En todo el proceso se consideraran los riesgos inherentes y residuales derivados. La
fundacién actuara segun lo establecido en el presente Manual.

MATRIZ DE RIESGOS:

La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA” ha decidido utilizar una
herramienta de control y de gestion para identificar las actividades y procesos mas
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importantes en la fundacién, asi como sus respectivos niveles de riesgo inherente en
lavado de activos y sus factores de riesgo. La presente herramienta de gestién permitira
evaluar la efectividad de la gestion desarrollada y favorecera a la gestion de riesgos en
lavado de activos.

. METODOLOGIA DE 1.A MATRIZ DE RIESGO

La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA” en su permanente
gestion de Prevenir el Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos ha decidido utilizar
la Metodologia Coso Enterprise Risk Management, el cual constituye un proceso
continuo realizado por el personal de todos los niveles de la organizacién y no
unicamente, por un departamento de riesgos o area similar (no es la mera conjuncion de
politicas, encuestas y formularios) sino que involucra talento humano de los distintos
niveles de la organizacién y esta disefiado para identificar eventos potenciales que puedan
afectar a la organizacion, gestionar sus riesgos dentro del riesgo aceptado y proporcionar
una seguridad razonable sobre la consecucién de objetivos.

. RESPUESTA AL RIESGO

Una vez identificados los riesgos y establecido el nivel de significancia, la direccion
selecciona las posibles respuestas: evitar, aceptar, reducir o compartir los riesgos,
desarrollando una serie de acciones para alinearlos con el riesgo aceptado y las tolerancias
al riesgo de la fundacion.

IDENTIFICACION DE RIESGOS I.JAY F/T

Esta relacionado con la identificaciéon de los eventos potenciales que de ocurrir podrian
vincular a la fundacién en lavado de activos y financiamiento de delitos. Ademas,
determina si representan eventos con omisiéon de controles o si, podrian afectar
negativamente la capacidad de la entidad para implementar la estrategia y lograr la
adecuada deteccion y monitoreo de actividades inusuales e injustificadas.

En primera instancia, la metodologfa de identificaciéon de riesgos consiste en revisar
fuentes de informacién con eventos de riesgo de acuerdo con la naturaleza vy
caracteristicas de los factores de riesgos.

MEDICION Y EVALUACION DE RIESGOS

Los riesgos de lavado de activos y financiamiento de delitos deben ser analizados
considerando su probabilidad e impacto como base para determinar como deben ser
gestionados y se evalian desde una doble perspectiva, inherente y residual. Para ello se
deben considerar realizar autoevaluaciones, elaborar mapas de riesgo y distribuciones de
severidad y probabilidad.
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Probabilidad:

Probabilidad es la posibilidad de ocurrencia del evento; para el efecto se utilizara una
matriz con cinco escalas de medicidon, con criterios cualitativos en atenciéon a la
recomendacién emitida por el organismo de control. Las escalas cualitativas son las

siguientes:
ESCALA CUALITATIVA
Cierto El evento de riesgo contiene una probabilidad muy alta de
ocurrencia.
Probable El evento de riesgo contiene una probabilidad alta de
ocurrencia.
Posible El evento de riesgo contiene una probabilidad media de
ocurrencia.
Improba El evento de riesgo contiene una probabilidad baja de
ble ocurrencia.
Excepci Serfa excepcionalmente raro que el evento ocurriera.
onal
Impacto:

Por impacto se entiende las consecuencias o la magnitud de sus efectos. Para el efecto se
utilizara una matriz con cinco escalas de medicion, con criterios cualitativos en atencion
a la recomendacién emitida por el Organismo de Control; las escalas cualitativas son las
siguientes:

RIESGO RIESGO RIESGO DE | RIESGO

OPERATIVO | REPUTACIONAL | CONTAGIO | 1 pGay,
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Con la informacién obtenida, se procede a calificar los riesgos identificados con las escalas
de medicién (bajo, medio, moderado y alto), utilizando el juicio de experto y en base a la
informacién levantada, para obtener el riesgo inherente.

Riesgo Inherente: Es aquel al que se enfrenta La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR
Y COMUNITARIA” en ausencia de acciones de los directivos para modificar su

probabilidad o impacto. Los niveles de riesgo se indican a continuacién con su respectiva
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colorimetria:

Nivel de Riesgo Colorimetria

Riesgo minimo:

Riesgo bajo:

Riesgo medio:

Riesgo alto:

Mapa de Riesgo Inherente - FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y
COMUNITARIA”

Cierto

Probable

Posible

Improbable

Excepcional

IMPACTO
Minimo Marginal Moderado Critico Catastréfico.

Adopciéon de Controles: Son las politicas y procedimientos que se establecen e
implantan para ayudar a asegurar que las respuestas a los riesgos se llevan a cabo

eficazmente.
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Riesgo Residual: Es aquel al que se enfrenta La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR
Y COMUNITARIA” pese a haber efectuado acciones de los directivos (y demas personal

de la organizacién) para modificar su probabilidad o impacto.

Informacién y Comunicacioén: La informacion relevante se identifica, capta y comunica
en forma y plazo adecuado para permitir al personal afrontar sus responsabilidades. Una
comunicacién eficaz debe producirse en un sentido amplio, fluyendo en todas las
direcciones dentro de la entidad.

Seguimiento y Supervision: La totalidad de la gestion de riesgos se supervisa,
realizando modificaciones oportunas cuando se necesiten. Esta supervision se lleva a cabo
mediante actividades permanentes de la direccion a través del oficial de cumplimiento con
evaluaciones independientes o ambas actuaciones a la vez.

Para el presente documento metodolégico de deteccién de actividades inusuales e
injustificadas, el monitoreo se realizara a nivel departamental y operativo.

DEBIDA DILIGENCIA:

POLITICA CONOZCA A SU MIEMBRO
Apoyar a conocer adecuadamente, verificando y evidenciando todos los datos de los
miembros actuales e incluso de los potenciales.

PROCEDIMIENTO DE CONOCIMIENTO DEIL. MIEMBRO

La politica “Conozca a su Miembro” se aplicara sin importar el régimen o tipo de debida
diligencia o monto que se aplique. Para comprobar la idoneidad de los miembros, la
fundacion considerara los siguientes procedimientos:

® Realizar la verificaciéon extendida de la informacién suministrada por el benefactor,
sobre sus actividades, evaluarla y archivarla.

® Para las personas juridicas, cuya informacién no ha podido ser confirmada, realizar

visitas con el fin de verificar su existencia real, prevenir que no sea un miembro de
fachada.

® En caso de que el miembro, sea persona natural o juridica, esté domiciliado en el
extranjero, se solicitaran documentos que sustenten su ubicacién y actividad

econdmica en el exterior.

® Documentar el origen de los fondos utilizados en la transaccion, como medio de pago
de los productos y servicios que proporcione la fundacién.

e Cuando los miembros sean personas juridicas, se debera obtener informacién sobre
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los representantes legales, socios o accionistas mayoritarios, hasta llegar a la persona
natural que tenga por lo menos, el 10% de participacioén accionaria en la sociedad.

® Elmiembro podra delegar a una persona como apoderado, mandante o representante,
el mismo que debera exhibir el documento que lo autorice a representarlo y se
identificara y verificara la identidad de esa persona y se procedera a implementar la
debida diligencia, de acuerdo a los riesgos que se hayan establecido.

® Sec debera obtener informacioén sobre las razones o motivos de las transacciones u
operaciones comerciales que se intentan realizar.

® Exigir que los pagos los realice el benefactor, a través del sistema financiero.

® Otros procesos de debida diligencia que pueda considerar al inicio o mantenimiento

de la relacién.

5.1.3. APLICACION DE DEBIDA DILIGENCIA SIMPLIFICADA

® [a fundacién aplicara esta medida, cuando haya identificado en su gestion de riesgos,
un nivel de riesgo bajo y podra reducir algunos requisitos de informaciéon minima,
aplicada en la identificacién del miembro.

® Sec podra aplicar procedimientos de debida diligencia simplificada y omitir la
declaraciéon de licitud de fondos, cuando se trate de instituciones estatales y
municipales, con excepcion de las instituciones del sistema financiero y del sistema de
seguros privados.

® No procedera la debida diligencia simplificada, si la fundacién tiene sospechas de
lavado de activos, financiamiento del terrorismo y otros delitos sobre su benefactor o
cuando apliquen escenarios especificos de mayor riesgo.

De esta manera para las personas naturales se solicitara lo siguiente:
Requisitos especificos para Miembros-Personas Naturales:

® Nombres y apellidos completos, sexo, estado civil, nacionalidad y domicilio.

e Numero de Registro Unico de Contribuyentes, en caso de tenerlo, documento
emitido por el Servicio de Rentas Internas.

® (édula de identidad para ecuatorianos, pasaporte vigente o documento de
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identificacién en caso de persona extranjera, (copia simple legible).
Direcciéon y namero de teléfono del domicilio y celular, trabajo o negocio.
Cortreo electrénico personal y el de su trabajo.

Actividad ocupacional y cargo.

Nombres completos del conyuge o conviviente.

Identificacién del beneficiario final, si es diferente al nombre del benefactor que esta
realizando la transaccién, documento poder que delega al benefactor.

Ingresos y egresos mensuales.

Declaraciéon de origen licito de los recursos, que se aplicaran cuando los umbrales
igualen o superen los cinco mil délares de los Estados Unidos de América. (formulario
emitido por la fundacién).

Informacién que declare el benefactor o beneficiario final, si es un PEP, o si tiene
familiares o colaboradores cercanos que han desempenado o poseen cargos publicos
en el pafs o en el extranjero o en alguna organizacién internacional, considerando la
gufa de PEP emitida por la Unidad de Analisis Financiero y Econémico (UAFE).

Propésito de la relacién comercial o contractual.

Fecha y firma del benefactor y del empleado que recepta la informacion.

Requisitos especificos para Personas Juridicas:

Razoén social, nacionalidad, (escritura de constitucion legalizada o certificado de
existencia legal otorgado por la Superintendencia) y nimero de Registro Unico de
Contribuyentes, (copia simple otorgada por el Servicio de Rentas Internas).

Actividad econémica.
Ingresos y egresos mensuales o anuales, segun corresponda.

Direcciéon domiciliaria, (provincia, ciudad, cantén), informacion actualizada que debe
constar en el RUC.

Direccion electrénica y pagina web, en caso de tenerla.

Nombres y apellidos completos, sexo, nacionalidad, nimero de identificacion,
(Cédula de ciudadania para ecuatorianos, pasaporte o documento de identificacion,
en caso de persona extranjera), direccion del domicilio y numero de teléfono del (los)
representante(s) legal(es) y/o apoderados, copia del nombramiento o escritura
publica del poder respectivo vigente, segun el caso. La misma informacién se
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solicitara a su coényuge, o conviviente en union de hecho.

® Nombres y apellidos completos, sexo, nacionalidad, nimero de identificacion,
(Cédula de ciudadania para ecuatorianos, pasaporte o documento de identificacién,
en caso de persona extranjera), direccion del domicilio y numero de teléfono del (los)
beneficiarios finales, segtn el caso.

® Fecha y firma del representante legal o de la persona que realiza la operacion en
representacion de la persona juridica y del empleado que recepta la informacion.

® Detalle de los socios o accionistas, (si son personas juridicas se debera obtener la
informacién hasta llegar a las personas naturales), nimero de identidad, pasaporte,
RUC, y nacionalidad, actividad ocupacional y/o catgo.

® i el benefactor fuera un fideicomiso debera registrarse toda la informacién antes
mencionada, asi como la que identifique al fideicomitente, fiduciario, beneficiarios,
etcétera. clases de fideicomisos, hasta llegar a las personas naturales que ejerzan el
control efectivo y definitivo sobre el mismo. Asimismo, se solicitara la
correspondiente informacién a todos los benefactores que se encuentren registrados
en el catastro publico del Mercado de Valores.

® Firma del representante legal o de la persona que realiza la operacién en
representacion de la persona juridica y del empleado que recepta la informacion.

® [ declaracion del origen licito de los recursos debera ser suscrita por el benefactor,
su representante legal o apoderado y se aplicara cuando los umbrales igualen o
superen el monto de cinco mil délares de los Estados Unidos de América.

® Informaciéon que declare el benefactor en relacién a si el representante legal,
directivos, administradores, socios o accionistas, asi como los familiares o
colaboradores cercanos, han desempefiado o poseen cargos publicos en el pais o en
el extranjero o en alguna organizacioén internacional, considerando la guia de PEP’S
emitida por la Unidad de Analisis Financiero y Econémico (UAFE).

® Propdésito de la relacién comercial o contractual.

En el caso de implementaciéon de mecanismos de vinculacién como constancia de

aceptaciones o renovaciones, como es la firma electronica, se debera respaldar con los

documentos o medios de pruebas de validacion, (copia legible de cédula, foto de la persona
) g )

que firma, demas que considere la fundacién), lo que permitira evidenciar la debida diligencia

y ausencia de abuso, debiendo establecer los procesos a seguir.

Se debera identificar al beneficiario final de acuerdo a lo establecido en el articulo 15 de la
Resolucién No. SCVS-INC-DNCDN-2023-002.

POLITICA CONOZCA A SU COLABORADOR:
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Esta politica consiste en que el oficial de cumplimiento realice una debida diligencia a todos

los colaboradores de la fundacién. Los procesos de seleccion de personal deben hacer énfasis

en encontrar colaboradores capaces y honestos que asuman como propios los principios y

valores de la fundacion.

1.

g

h)

PROCEDIMIENTO DE CONOCIMIENTO DEL EMPLEADO

Seleccionar empleados bajo estrictas normas de calificacién sobre la honorabilidad e
idoneidad de todos los seleccionados a las diversas posiciones de la Fundacion.

Solicitar al inicio de la relacion contractual informacién y documentos de los potenciales
empleados mediante los cuales se permita conocer su identidad e informacion
socioeconémica a través del formulario Conozca a su Colaborador.

Identificar el nivel de riesgo inherente en lavado de activos y financiamiento de otros
delitos de cada empleado.

Evaluar los riesgos inherentes en lavado de activos para todos los empleados de la
FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA” y desarrollar segiin
corresponda una debida diligencia simplificada o reforzada.

La actualizacién de informacién sera de forma anual para todos los empleados, y
colaboradores que estén registrados y bajo némina de la fundacién, mediante la
suscripcion del Formulario “Conozca a su Colaborador”.

En el caso que el empleado no entregare en el tiempo solicitado el formulario “Conozca
a su Colaborador”, se coordinara con Desarrollo Organizacional la sancién respectiva y
el tipo de falta de la fundacién ya que es un incumplimiento de politicas y procedimientos
adoptados en este Manual.

La presente politica es de cumplimiento obligatorio para todos los empleados, y ante
cualquier cambio de informacion tienen el deber de comunicar, en un término de quince
(15) dias, a la persona que tenga esta responsabilidad, informaciéon que debera ser
actualizada por lo menos cada dos afios.

La informacién minima que se solicitara formara parte de la documentacion personal de
cada uno de los empleados, la misma que se conservara hasta por 10 afos, sea en medio
fisico o magnético.

Se debera designar un responsable del area de Talento Humano o quien haga sus veces,
para el cumplimiento de esta politica, quien debera notificar alguna observacion, sefial de
alerta o incumplimiento al oficial de cumplimiento, para su analisis, control, y acciones
que correspondan por incumplimiento y de ser el caso, elaborar el reporte de operaciones

y transacciones econémicas inusuales e injustificadas o sospechosas, para ser remitido a
la UAFE.
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APILICACION DE I.A DEBIDA DILIGENCLA SIMPLIFICADA:

Para la ejecucion de la Debida Diligencia Simplificada se requerira llenar los formularios
“Conozca a su Colaborador ” y verificar al menos la siguiente informacion:

Nombres y apellidos completos.

Numero de identificacion: cédula de ciudadania, cédula de identidad o pasaporte vigente.
Estado civil.

Ocupacién y/o catgo.

Nombres completos del conyuge.

Numero de identificaciéon del conyuge.

Direccién y nimero de domicilio.

Direccion de correo electrénico (si lo tuviese).

Identificaciéon de si es o no una Persona Expuesta Politicamente, o tiene familiares o
colaboradores cercanos bajo esa categoria, institucién y cargo.

Informacién econémica: Actividades econémicas del conyuge y del colaborador en el
caso que tengan actividades adicionales a su trabajo en relaciéon de dependencia Ingresos
y gastos mensuales, incluir familiares en caso de que aplique.

Declaracion Patrimonial Simple (consta en el formulario).

Validacién del Registro Civil Nacional o Internacional para la Identificaciéon para el
colaborador o empleado.

Busqueda en listas judiciales y delictivas emitidas por organismos de control nacional e
internacional.

Firma del empleado / colaborador que se refiere el formulatio y del oficial de
cumplimiento.

APILICACION DE I.A DEBIDA DILIGENCIA REFORZADA O AMPLIADA

Realizar la verificaciéon ampliada sobre toda la informacioén suministrada por el empleado
o colaborador.

Obtener, evaluar y archivar informacion relevante sobre las actividades de sus empleados.

Al igual que en el caso de los miembros, el oficial de cumplimiento efectuara un analisis de

la situacion patrimonial de los empleados fijos relacionados con sus ingresos habituales, y de

no

existir justificativos de aquellos incrementos que resulten incompatibles con sus
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remuneraciones, informaran a la Asamblea General para su reporte a la UAFE. Se observara
el mismo procedimiento para el reporte de operaciones o transacciones econémicas inusuales
e injustificadas de los benefactores establecido por la UAFE en su Sistema para la Prevencion
de Lavado de Activos y Financiamiento de otros delitos. _ SISLAFT.

POLITICA CONOZCA A SU BENEFACTOR

Implementar procedimientos que permitan conocer los datos de los benefactores actuales
para evitar vinculaciones con capitales de origen ilicito.

PROCEDIMIENTO DE CONOCIMIENTO DEIL BENEFACTOR

La politica “Conozca a su Benefactor” busca reforzar el control interno e incluye el
conocimiento de la debida diligencia durante el recibiendo de donaciones de la
FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA”

Se debera mantener expedientes individuales.
Se documentara lo siguiente:

® Modalidades de las donaciones.

® Montos y formas de pago.

® Frecuencia de las donaciones.

Ademas, se debera establecer un perfil de riesgos, para realizar la debida diligencia que

corresponda y se solicitara como informacién minima, la siguiente:
Benefactor persona natural:

® Nombres y apellidos, nacionalidad.

® Numero de RUC y/o cédula de identidad o ciudadanta.

® Direccién domiciliaria, nimeros de teléfonos, correos electrénicos.
® Declaracion de ser o no, una persona expuesta politicamente (PEP).
Benefactor persona juridica, nacional o extranjera:

e Nombre o razén social.

e Numero de RUC.

® Actividad econémica.

® Direccion domiciliaria, nimero de teléfonos y correos electronicos.
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® Nombres del representante legal, nimero de identificacién, teléfonos y correos.

Con el analisis de la informacion se determinara si basta con la aplicacion de debida diligencia

simplificada, o es necesario efectuar la reforzada.

De acuerdo a la normativa vigente, la informacién de los benefactores se actualizara cada dos

afios como minimo. En el caso de cambios o modificacién de informacién, se registrara en

el momento en que ocurra.

Se podra solicitar cualquier tipo de informacién adicional que tenga por objetivo aminorar

los riesgos para la fundacion.

6.1.

6.1.7.

6.1.2.

DE LA PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO Y OTROS DELITOS,
TIPOLOGIAS Y SENALES DE ALERTA:

ETAPAS DEL LAV ADO DE ACTITVOS

El delito de lavado de activos, para perpetuarse, cumple con las siguientes etapas que se

resumen a continuacion:

e COLOCACION: Consiste en insertar los fondos o activos obtenidos por medios
ilegales, al sistema econémico y financiero legal, sin que éstas lo detecten.

e ESTRATIFICACION Y OCULTAMIENTO: La estratificacién o mezcla de
fondos de origen ilegal, consiste en la realizacién de sucesivas operaciones monetarias
dirigidas a eliminar el rastro o bien a que éste sea mas complejo de ser detectado, de
tal manera que se impida conocer el verdadero origen ilicito de los fondos, mediante
la mezcla de dineros de origen legal.

e INTEGRACION: Una vez realizado el paso anterior, se busca integrar estos activos,
como licitos dentro del circulante de una economia y asi se habra “perdido” su origen
ilicito.

Etapas del Financiamiento del Terrorismo

El financiamiento del terrorismo cumple con las siguientes etapas que se resumen a

continuacion:
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e RECAUDACION: Esta etapa consiste en la busqueda de fuentes de financiamiento
por parte de las organizaciones que buscan perpetrar terrorismo. Este financiamiento
puede darse por fuentes licitas, como dinero que se encuentra en el circuito de la
economia, o ilicitas como dinero recaudado de actividades delictivas lucrativas.
DISPOSICION: Consiste en el movimiento de los fondos recaudados, con el fin de
que lleguen a manos de las personas que ejecutaran el delito.

e UTILIZACION: Finalmente, en esta ctapa, los fondos recaudados y dispuestos se
emplean en la realizaciéon de medios logisticos y en la operacion que implique la
perpetracion del terrorismo u otro delito.

6.1.3. TIPOLOGIAS

6.1.4.

6.1.5.

La Unidad de Anilisis Financiero y Econémico (UAFE) define a la tipologfa como:
Clasificacion y descripcion de las técenicas utilizadas por las organizaciones criminales para
dar apariencia de legalidad a los fondos de procedencia licita o ilicita y transferirlos de un
lugar a otro o entre personas para financiar sus actividades criminales

MODEILOS A SEGUIR

Diversos organismos de controles nacionales e internacionales toman como referencia el
siguiente procedimiento:

e Nombre de la tipologia. - Sobre el producto y/o setvicio que se ha utilizado para
cubrir la procedencia ilicita.

e Descripcion de la tipologia. - Es la explicaciéon del proceso de “lavado de activos”
utilizado por los delincuentes en el desarrollo de cada una de las tipologfas.

e Sefiales de alerta generales. - Son elementos que permiten detectar la posible
presencia de operaciones de “lavado de activos” relacionadas con la tipologia descrita.

e Descripcion. - Se presenta un caso relacionado con la tipologfa, utilizando nombres
genéricos para nombrar las personas, sociedades, entidades o paises.

TIPOLOGIAS GENERALES

e Encubrimiento tras estructuras comerciales: Las organizaciones delictivas
buscan ocultar los fondos ilicitos dentro de la actividad normal de los negocios
existentes e intentan mover los fondos a través del sistema financiero, mezclados con
las transacciones de un negocio licito existente.



FUNDACION

aral

e Uso de identidades falsas, documentos o testaferros: El uso de documentos de
identificacion falsos para abrir cuentas o realizar transacciones, beneficia para romper
la conexién entre el bien y el lavador conocido. Aun si, el presunto lavador es
arrestado y puesto en prision, los bienes podrian permanecer disponibles para cuando
éste sea liberado de la prisién. Por otro lado, los testaferros pueden usarse para realizar
depositos o retiros con la esperanza de que aun si las transacciones llegan a la atencion
de las personas que hacen cumplir la ley, la falta de conexiones con la organizacion
delictiva reducira el valor de la informacion.

e Explotacion de temas jurisdiccionales internacionales: El lavador explota las
diferencias juridicas entre los paises, por ejemplo, en materia de secreto bancario,
requerimientos de identificacién o informacion, leyes de impuestos, requerimientos
para formacion de empresas y restricciones de moneda.

e Tipos de uso de bienes anénimos: Algunas formas de bienes son completamente
anénimas por su propia naturaleza, de manera que la propiedad o fuente es
virtualmente imposible de probar, a menos que el presunto lavador sea atrapado por
las autoridades, mientras interactua con el bien.

e Elmejor ejemplo de este tipo de bienes anénimos es el efectivo, pero otros ejemplos
pueden incluir mercaderfa de consumo, joyerfa, metales preciosos, sistemas
electrénicos de pago y algunos productos financieros (como cuentas personales
numeradas en forma anénima).

6.1.6. Seriales de Alerta

Las sefiales de alerta son signos de prevenciéon temprana, referenciales y expresadas en
hechos, situaciones, eventos, cuantias, indicadores cuantitativos y cualitativos, razones
financieras y demas informacién, basados en experiencias o tipologias, a partir de los
cuales se puede inferir oportuna y/o prospectivamente la posible existencia de un riesgo
de lavado de activos, financiamiento del terrorismo y otros delitos.

Por lo tanto, pueden verse reflejadas en aquellos comportamientos particulares de los
benefactores y las situaciones atipicas que presentan operaciones y que pueden encubrir
operaciones de lavado de activos. Hay que tener en cuenta, que no todas las operaciones
que presentan comportamientos atipicos e inusuales son operaciones ilegitimas.
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Una transaccion “inusual” puede, después de un cuidadoso examen, demostrar que refleja
una actividad perfectamente legitima del benefactor. Para determinar lo inusual de una
transaccion, es necesario tener en cuenta su complejidad, monto, disefio, reiteracion, falta
de un propédsito econdémico, de justificaciéon legal o comercial de la misma, dadas las
caracteristicas y perfil econémico financiero del benefactor.

PRINCIPALES BENEFICIOS DE CONOCER 1.AS SENALES DE ALERTA

e Permiten identificar con seguridad cuando una operacién es inusual o sospechosa del
lavado de activos y financiamiento al terrorismo.

e TFacilitan el trabajo en el control de las operaciones.

e No sélo es importante conocer las sefiales de alerta sino tener un equipo capacitado
para identificarlas.

LISTA DE SENALES DE ALERTA

Las sefiales de alerta descritas a continuacién deberan ser tomadas en cuenta por todos
los empleados y colaboradores de la fundacién. A continuacion, se detallan las sefiales de
alertas consideradas para la fundacién:

a) Con relacién a los miembros de la fundacién:

e Rchusa o evita entregar informacién del origen y/o destino de los fondos.
e Operaciones no acordes con el nivel de vida.

e Rechazo, intento de soborno o amenazas a otros miembros o colaboradores de la
fundacion.

e Pagos en efectivo, cheques de terceros o cheques endosados.

e Solicita excepcion para no llenar formularios de licitud de fondos.
e Solicitan que no se incluya en su expediente referencias laborales.

e Realiza transacciones por montos elevados y no declara un empleo.
e Presiona e insiste que una operacion se realice de forma rapida.

e Se muestran nerviosos o incluidos en listas reservadas.

e Intenta realizar operaciones con dinero falso.

e Teléfono desconectado, no concuerda con la informacién suministrada. -
Incremento  en el movimiento de sus cuentas, sin justificacion.

e Frecuentes operaciones a nombre de terceras personas.
e Entrega documentacion falsificada o incompleta.
e Presenta documentos de identificacion adulterados o ilegibles.

e Cancelacion anticipada de proyectos con dinero en efectivo.
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e Aportes constantes en efectivo, cheques, bienes por montos elevados, y sin

justificacion debida, respecto del origen de los fondos.

e Operaciones fraccionadas para eludir normas de reporte.

e Miembro entrega billetes y solicita transferencias a distintos lugares del pais o del

extranjero sin justificacion sobre la actividad del benefactor.

e Incremento desproporcionado de la situacién financiera (activos y pasivos) en

comparacion con periodos anteriores.

e Incremento desproporcionado de la situaciéon econémica (ingresos, costos y gastos)

en comparacion con periodos anteriores.

b) Con relacion a los Colaboradores:

e Empleados con un estilo de vida no acorde a sus ingresos.

e Empleados renuentes a disfrutar sus vacaciones.

e Renuentes a aceptar cambios o promociones.

e Permanecen o concurren a la oficina después de la hora normal de trabajo.

e Frecuentemente se ausentan sin justificacion al lugar de trabajo.

e Impiden que los companeros atiendan a determinados benefactores.

e Utilizan su direccion personal para recibir la documentacién de sus benefactores.
e Tramitan frecuentemente operaciones con excepciones.

e Evitan ciertos controles internos o de aprobacion.

e Frecuentemente incurren en errores, descuadres o inconsistencias.

e Frecuentemente reciben regalos, invitaciones, dadivas.

c) Con relacion a los Benefactores:

e Evitan ciertos controles internos o de aprobacion.

e Frecuentemente otorgan regalos, invitaciones, dadivas.

e Rchusa o evita entregar informacién del origen y/o destino de los fondos.

e Entrega documentacion falsificada o incompleta.

e Se encuentran en listas nacionales e internacionales de delitos.

e Intento de soborno o amenazas a miembros o colaboradores de la fundacién.
e Presenta documentos de identificacion adulterados o ilegibles.

e Petfil econdmico no acorde a la actividad financiera.

REPORTE DE INFORMACION:

REGISTRO DE OPERACIONES, REPORTES Y CONSERVACION DE
1.A INFORMACION Y ARCHIVOS

Las operaciones inusuales e injustificadas o sospechosas que hayan sido detectadas en el
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ejercicio de sus actividades sean las que se hayan realizado o se intentaran realizar, sin
considerar los montos o valores involucrados. El andlisis de la operacién inusual se tendra
que realizar en el término de cinco dfas para su confirmacién o no. De confirmarse, el
oficial de cumplimiento lo reportara ala UAFE, en el término de cuatro (4) dias, contados

a partir de la fecha en que lo conociere.

La fundacién debera establecer una metodologia de reportes indicando procesos y
responsables, dejando constancia documental del analisis, verificacién y evaluaciones de
riesgo realizadas, que determinaron la operacién inusual e injustificada o sospechosa. Este
reporte tiene el caracter de reservado y debera conservarse por el lapso de diez (10) afios,
contado desde su fecha, tanto en fisico como en forma digital, con imagenes claras y
legibles. Se remitira el reporte de operaciones inusuales, injustificadas o sospechosas
denominado SISLAFT, que posee la Unidad de Analisis Financiero y Econémico
(UAFE).

Los resultados de los analisis realizados por el oficial de cumplimiento, con respecto a las
operaciones o transacciones econdémicas que no se consideren como inusuales e
injustificadas, seran registrados por escrito. Los mismos, contaran con firmas de
responsabilidad y con los sustentos del caso, los cuales se conservaran en la institucion
por un periodo de diez (10) afos, y estaran a disposiciéon de la Unidad de Analisis

Financiero y Econémico.

En el caso de existir operaciones y transacciones inusuales e injustificadas, el oficial de
cumplimiento debera presentar en el formulario emitido por la Unidad de Analisis
Financiero. No se debera omitir ninguna informacién que conozca respecto de la
operacion o transaccion.

Informaciéon De La Institucion Que Reporta

e Indicar el nombre de la institucion.

e (Cddigo de la institucion.

e Sector de la institucion informante.

e Tipo de institucion.

e Provincia de origen de la operacién inusual.
e Cantén de origen de la operacion inusual.

e Sucursal de origen de la operacién inusual.

Informacién De La Persona O Empresa Relacionada Con La Operacién y/o

Transaccion Inusual E Injustificada

e Indicar si ¢Se ha enviado informacion previamente sobre el sujeto reportado por
parte de la institucion?

e Indicar el tipo de persona natural o juridica.
e Indicar el tipo de identificacion.

e Indicar el nimero de identificacién: cédula, pasaporte, RUC.
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e Indicar la razén social del reportado.

e Indicar la nacionalidad.

e Indicar el promedio de los ingresos mensuales.

e Indicar la fecha de vinculacion a la institucién.

e Especificar si tiene algin producto en la instituciéon con el monto y beneficiario
respectivo.

e Indicar si es una persona expuesta politicamente.

e Establecer si existe relaciéon de dependencia en alguna institucién con el nombre de
la institucién, direccion domiciliaria de la empresa, direccion trabajo persona natural,
provincia, cantén, teléfonos, nacionalidad, sector empresarial (publico, privado,
jubilado).

e Indicar si se encuentra en los listados de la Interpol, listado de la ONU, listado de la
OFAC.

e Otro listado.

Informacién De La Operacién Y/O Transaccioén Inusual E Injustificada

e Especificar el monto de la transaccién inusual.

e Indicar la moneda.

e Especificar si hubo depdsito en efectivo.

e Indicar el destino / proveniencia de la transferencia (pafs).
e Indicar el tipo de operacién y/o transaccion.

e Indicar la fecha de operacién y/o transaccion.

e Especificar la Tipologfa: Corrupcion, encubrimiento tras estructuras comerciales,
explotacion de temas jurisdiccionales internacionales, encubrimiento tras mercados
especializados, mal uso de negocios legitimos, mal uso de productos bancarios, mal
uso de E-Commerce, tipo de uso de bienes anénimos, uso de identidades falsas
documentos o testaferros.

e Hspecificar las sefiales de alerta

e Indicar la justificacién de la categorizacion como operacion y/o transaccion inusual
e injustificada.

e Anexar documentos:

e Archivo adjunto transaccion del reporte ROII.

e (Cédula de identidad del reportado, conyuge y/o relacionados.

e Documentos de soporte de apertura de cuentas.

e Histérico de firmas autorizadas de las principales cuentas a las que hace relacion el
reporte.

e Copias de actos y contratos, de los que tenga conocimiento la institucioén, que hayan
sido entregados por el benefactor como respaldo de sus operaciones o transacciones
economicas.

e Copias de las escrituras de constitucion de personas juridicas y aumentos de capital;
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y, copia de nombramientos actualizados de representantes legales.

e Copias de los estados de cuentas del reportado del dltimo afio de la relacion
comercial.

e Copias de declaraciones patrimoniales y documentaciéon de soporte de bienes
registrados en la instituciéon de las personas naturales o juridicas reportadas y
relacionadas.

e Otra informacién que el oficial de cumplimiento considere de interés para la unidad

de inteligencia financiera.

Informacién De Terceros Implicados

e Indicar el tipo de identificacion.

e Indicar el nimero de la identificacién.
e Indicar los nombres y apellidos.

e Indicar la nacionalidad.

e Indicar el valor.

. REPORTE DE OPERACIONES Y TRANSACCIONES QUE IGUAILEN O

SUPEREN EL. UMBRAL (RESU)

Para el reporte de operaciones o transacciones econémicas que igualen o superen el
umbral (RESU), La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA”
considerara exclusivamente para el reporte mensual, las operaciones y transacciones
relacionadas con el giro del negocio cuya cuantia sea igual o superior a USD. 10.000,00
(diez mil ddlares) o su equivalente en otras monedas. Asi también, las operaciones y
transacciones multiples que, en conjunto, sean iguales o superiores a dicho valor, cuando
sean realizadas en beneficio de una misma persona y dentro de un periodo de 30 dias.

No obstante, el RESU debe ser remitido hasta quince dias posteriores al fin de cada mes,
la FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA”. enviara en el transcurso
de los 12 primeros dias del mes. Se deberan observar los procedimientos y estructura
establecidos por la UAFE en el Manual de Generacién de estructuras y contenido de los
reportes de operaciones y transacciones econémicas del sector de la inversion e
intermediacion inmobiliaria y construccion que estan obligados a informar a la UAFE.

La obligacion de remision del reporte RESU se entendera como cumplida, sélo cuando
el reporte sea cargado y validado por la UAFE en el sistema SISLAFT.

Los requerimientos especificos solicitados de manera eventual por parte de distintas
autoridades sobre la base de lo dispuesto en la ley se atenderan prioritariamente.
Cualquier reporte, y especificamente los reportes RESU y ROII y su documentacion de
respaldo, deberan archivarse y permanecer bajo la custodia de oficial de cumplimiento
por el tiempo que especifiquen las leyes, reglamentos y resoluciones establecidas.

Todas las personas que accedan a los reportes e informes de operaciones inusuales no
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justificadas deben responsabilizarse sobre la confidencialidad sobre la informacién de la
que ha tenido conocimiento, sin petjuicio de las sanciones legales que hubiera lugar.

DECILARACION DE INEXISTENCLA DE OPERACIONES Y TRANSACCIONES
(NO RESU)

Ante la inexistencia de operaciones y transacciones, sera necesario realizar dicho reporte
dentro de los quince (15) dias posteriores al fin de cada mes. Dicho reporte de no
existencia de operaciones y transacciones sera realizado a través del Sistema para la
Prevencién de Lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo (SISLAFT)

REPORTE DE NO HABITUAILIDAD

En el caso de la no habitualidad de operaciones y transacciones sera necesario justificar
dicha inexistencia de las operaciones o transacciones que superen el umbral durante los
cuatro (4) meses anteriores a la presentacion de la solicitud, conforme lo dicta el articulo
3 del Reglamento General de la Ley Organica de Prevenciéon, Detecciéon y Erradicacion
del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos.

La solicitud de no habitualidad de operaciones y transacciones sera realizada mediante la
presentacion de la solicitud en el Sistema para la Prevencion de Lavado de Activos y
Financiamiento del Terrorismo (SISLAFT). La informacién para reportar sera la
siguiente:

e (Cddigo de Registro.
e Tipo de Institucion.

e Razodn Social.

e [Estado.
e Sector.
e RUC.

e Nombre Comercial.

e Adjunto de las declaraciones mensuales del IVA de los tltimos cuatro (4) meses.

7.1.5. RESERV A, MANTENIMIENTO Y CONFIDENCIAILIDAD DE I.A

INFORMACION
La FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA” con el fin de dar

cumplimiento a las disposiciones expuestas por normativas vigentes en prevencion de
lavado de activos referente a la reserva y confidencialidad de la informacion, emitira las
directrices necesarias para mantener la reserva y confidencialidad de la informacioén.

e Los miembros de la fundacién no podran dar a conocer a persona alguna que se ha
comunicado a las autoridades competentes, la informacién sobre las operaciones o
transacciones econémicas inusuales, injustificadas o sospechosas. Igualmente, quedan
prohibidos de poner en conocimiento de persona alguna, los requerimientos de
informacién formulados por la autoridad competente. La violacién de esta
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prohibicién obligara al oficial de cumplimiento, a comunicar a la Unidad de Analisis
Financiero y Econémico (UAFE), los nombres de los ejecutivos, empleados o
colaboradores que hubieren transgredido esta prohibicién. De acuerdo a la normativa
vigente, la UAFE llevara los hechos comunicados a conocimiento de la Fiscalia
General del Estado.

e Los empleados que conforman la fundacién estan en la obligacién de guardar reserva
y confidencialidad respecto de la informacién obtenida, asi como queda prohibida la
divulgacién del conocimiento de esta en especial a las personas que hayan efectuado
o intenten efectuar transacciones econdémicas inusuales e injustificadas, hasta después
de dos afios de haber cesado en sus funciones en la fundacion.

e La informacién solicitada por la Unidad de Analisis Financiero y Econémico no se
podra divulgar o comunicar a terceros o fuera de la fundacion.

e [l representante de la fundacion sera el encargado de informar cualquier falta de esta
prohibicién a la Unidad de Analisis Financiero y Econémico (UAFE).

e Lainformacién obtenida en cada instancia de la cadena de cumplimiento se actualizara
peribdicamente, y se conservara durante diez afos posteriores a la fecha de
finalizacién de la dltima transacciéon o relaciéon comercial o contractual o desde el
término del ejercicio fiscal durante el cual se realiz6 el reporte y una vez transcurridos
se podran mantener en medios informaticos, de microfilmacién o similares, que
garanticen su integridad, confidencialidad y disponibilidad.

e La informacién de archivos, reportes, documentos, entre otros; ya sean fisico o en
medio electréonico, generada durante la relacion comercial se mantendra bajo sus
respectivas seguridades.

e Cualquier incumplimiento al principio de confidencialidad sera considerado como
“falta grave” sin perjuicio de las acciones legales a que dieren lugar.

Alcance del mantenimiento de la informacion

La informacion relacionada con la prevencion de lavado de activos, financiamiento del
terrorismo y otros delitos debera ser conservada por la fundacién por el lapso de diez (10)
afios, contados desde la ultima transaccion u operacion realizada con sus benefactores, o
desde el término de la relacién contractual para el caso de los empleados, pudiendo
guardar dichos archivos, durante cinco (5) afios en fisico y cinco (5) afios en digital,
considerando que estos deben ser nitidos y legibles.

La fundacién podra mantener:

e Archivos digitales de todo el proceso preventivo.
e Formularios.

e Verificaciéon de informacion.

e Soportes.

e Demis informacién que considere relevante.

La informacién debera mantenerse de forma nitida y clara, con las fechas de aplicacién y
verificacion de la informacion, la URL de la pagina publica consultada, etc.
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Se recuerda que la fundaciéon debera mantener los registros de la informacion de todas las
transacciones y operaciones en el marco de la prevenciéon de lavado de activos,

financiamiento del terrorismo y otros delitos, sea que superen o no el umbral legal
establecido, que es de USD 10.000.00.

Alcance de la seguridad de la informacion

La fundaciéon velara por el resguardo y seguridad de la informacioén, tanto fisica como
digital, pudiendo establecer procesos que le permitan dar seguridad a los mismos.

PLANIFICACION DE LA CAPACITACION PARA EL PERSONAL:

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION

La fundacion debera disenar anualmente la planificaciéon que impartira al personal de La
FUNDACION “AYUDA FAMILIAR Y COMUNITARIA”. Estara enfocada en
normativa, procedimientos por area, canales de comunicacion, impulso de mecanismos
continuos de prevencion, deteccién de sefiales de alerta y aquellos aspectos en los cuales
los colaboradores presenten deficiencias acordes a las evaluaciones desarrolladas por el
oficial de cumplimiento.

Ademas, el oficial de cumplimiento debera comunicar: periodo de ejecucion, objetivos de
capacitacion, alcance del programa junto a sus medios, induccién al nuevo personal,
establecer temas, revisarlos y actualizarlos. El oficial de cumplimiento presentara a la
Asamblea General de la Fundaciéon, que incluird el programa de capacitaciéon y sera
aprobado por dicho organismo.

El oficial de cumplimiento podra brindar a los funcionarios, empleados, directivos, entre
otros, de la fundacién, capacitaciones presenciales o mediante plataformas virtuales,
debiendo grabarlas y registrar la asistencia de las mismas, considerando el tiempo, fecha,

y temas impartidos como respaldos de estas.

El oficial de cumplimiento debera conservar la documentaciéon que permita verificar la
participacion y asistencia de los empleados en las capacitaciones, como listas de asistencia,

evaluaciones, encuestas de satisfaccién sobre el instructor, etcétera.

El oficial de cumplimiento evaluara los resultados de las capacitaciones, no sin antes haber
realizado este proceso entendiendo los distintos tipos de audiencia.

DE I.A DIFUSION

e Fl oficial de cumplimiento debera difundir via fisica o virtual el presente Manual y
otros cuerpos normativos a los colaboradores de la FUNDACION “AYUDA
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FAMILIAR'Y COMUNITARIA”. Asi también, debera colocar el material de apoyo
que propicie la Unidad de Analisis Financiero y Econémico en lugares visibles.

¢ Queda prohibida la divulgacién del presente Manual Preventivo a personas externas
de la fundacion.

DE LA ACTUALIZACION Y DISPONIBILIDAD DEL MANUAL DE
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS EN PREVENCION DE LAVADO DE
ACTIVOS Y OTROS DELITOS:

Acorde a lo estipulado en la normativa legal vigente referente a prevencion de lavado de
activos y financiamiento de otros delitos: El presente manual preventivo, se podra
actualizar cada dos afios o cuando se den cambio de las normativas vigentes, o cuando la
fundacién considere que ameritan realizar dichos cambios. Dicha actualizacion, sera
liderada por el oficial de cumplimiento y el area legal y se pondra a disposicion de la
Asamblea General para su aprobacion.

SANCIONES:

De existir incumplimientos dentro de la cadena de cumplimiento, se aplicaran las
sanciones respectivas. De igual forma, si se incumple con las obligaciones previstas en la
Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos
y del Financiamiento de Delitos., Reglamentos y Resoluciones seran sancionados acorde
a lo estipulado en la normativa vigente.

La UAFE procedera a suspender temporalmente o cancelar el registro y cargo del oficial
de cumplimento en casos de incumplir la normativa vigente.

Tal como se manifiesta, el derecho adjetivo se compone por las pautas que regulan el
proceso, que a su misma vez se encarga de realizar la regulacion del derecho sustantivo,
que es el que se halla contenido en los preceptos de contenido sustantivo, tal como el
Codigo Organico Integral Penal, La Ley de Prevencién de Lavado de Activos y
Financiamiento de otros Delitos y el Reglamento a la Ley; en tal virtud el ordenamiento
legal ecuatoriano establece:

“Art. 17 de la Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del Delito de
Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos.- 1.a persona natural o juridica privada
que entregare tardiamente el reporte de operaciones y transacciones que ignalen o superen el umbral previsto
en esta ley, serd sancionada con una multa de uno a dieg salarios bdsicos unificados. En caso de
incumplimiento de la obligacion de reporte, la sancion serd de diez a veinte salarios bdsicos unificados.

En caso de que la informacion remitida a la Unidad de Andlisis Financiero y Econdmico (UAFE) no
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pueda ser validada y no se haya corregido el error de validacion en el término de tres dias, se considerard
como no presentada.

La reincidencia se sancionara hasta con el maximo de la multa en cada caso.

Art. 18.- Los sujetos obligados a proporcionar a la Unidad de Andlisis Financiero y Econdmico
(UAFE) informacion distinta al reporte de operaciones y transacciones superiores a die; mil ddlares de
los Estados Unidos de América y que no lo realicen en el término de cinco dias, serin sancionados con
milta de veintiuno a treinta salarios bdsicos unificados. La sancion no exime del cumplimiento de la

obligacion.

Art. 19.- Si a pesar de la imposicion de la multa, no se ha dado cumplimiento a la obligacion de remitir
a la Unidad de Andlisis Financiero y Econdmico (UAFE) la informacion solicitada, el respectivo drgano
de control impondra al sujeto obligado, como medida cantelar, la suspension temporal del permiso para
operar, la cual serd levantada en el momento en el que se cumpla la obligacion. En caso de reincidencia
dentro de los doce meses subsiguientes al hecho que motivd la suspension temporal, el respectivo drgano de
control impondrd la sancion de cancelacion definitiva del certificado de antorizacion de funcionamiento.

En los casos en los que el sujeto obligado de remitir informacion no tenga un drgano de control especifico,
la medida cantelar o la sancion seran aplicadas por el Director General de la Unidad de Andlisis
Financiero y Econdmico (UAFE) o quien haga sus veces.

Art. 31 del Reglamento de la Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del
Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos.- Sujetos responsables de
la infraccion.- Son responsables de las infracciones los sujetos obligados a reportar detallados en los
articulos 4y 5 de la 1.ey, y los que la Unidad de Andlisis Financiero y Econdmico (UAFE) incorpore
en las resoluciones expedidas para dicho efecto que, por accion n omision, incurran en las infracciones
establecidas en la Ley.

En ningiin caso, la imposicion de la sancion exime al infractor del cumplimiento de la obligaciin de
reporte.

Art. 32.- Reincidencia.- Hay reincidencia por el incumpliniento en la entrega del reporte de operaciones
) transacciones econdmicas que igualen o superen el umbral previsto en la 1ey, y de la informacion distinta
al reporte antes sefialado, cnando el sujeto obligado a reportar comete la misma infraccion en el plazo de
doce (12) meses subsiguientes a la resolucion sancionatoria por la primera falta.

Art. 33.- Parametros parva imposicion de multas.- Las multas descritas en los articulos 17 y 18
de la 1.y, serdn aplicadas de manera proporcional observando los signientes pardametros: Patrimonio del
sujeto obligado; Facturacion mensual del sujeto obligado correspondiente al mes en el que se produjo la
falta de reporte o entrega de informacion.; 1 ariable por actives de propiedad del sujeto obligado.; 1a
reincidencia en la misma falta administrativa.
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Art. 34.- Aplicacion de multas.- Las multas establecidas en los articulos 17 y 18 de la Ley, se
impondrdn de manera proporcional tomando en consideracion tres (3) pardmetros financieros de los sujetos
obligados a reportar, cada uno con su respectiva variable porcentual: ingresos (40%), activos (40%); 9,
patrimonio (20%o). Las escalas sancionatorias para determinar el valor final de la multa, conjuntamente

con los porcentajes de los pardmetros financieros referidos, serdn fijadas mediante Resolucion expedida por
la mdxima autoridad de la Unidad de Andlisis Financiero y Econdmico (UAFE).

Para los sujetos obligados cuando éstos sean personas naturales no obligadas a llevar contabilidad, el
pardmetro sinico a considerar al momento de imponer la multa respectiva seran los ingresos, mientras que
para las fundaciones y organismos no gubernamentales, el pardmetro sinico serin los activos.

Respecto a la reincidencia por la entrega tardia o incumplimiento de la obligacion de reporte, el sujeto
obligado serd sancionado con el mdximo de la multa establecida en la 1 ey.

En ninguno de los casos descritos anteriormente, la multa podra exceder el mdiximo contemplado para la
sancion de la respectiva falta administrativa establecida en la 1ey.

Art. 317 del Codigo Organico Integral Penal .- Lavado de activos.- La persona que en forma
directa o indirecta:

1. Tenga, adquiera, transfiera, posea, administre, utilice, mantenga, resguarde, entregue, transporte,
convierta o se beneficie de cualquier manera, de activos de origen ilicito.

2. Oculte, disimule o impida, la determinacion real de la naturaleza, origen, procedencia o vinculacion
de activos de origen ilicito.

3. Preste su nombre o el de la sociedad o fundacion, de la que sea socio o accionista, para la comision de
los delitos tipificados en este articnlo.

4. Organice, gestione, asesore, participe o financie la comision de los delitos tipificados en este articnlo.

5. Realice, por si mismo o por medio de terceros, operaciones y transacciones financieras o econdmicas,
con el objetivo de dar apariencia de licitud a actividades de lavado de activos.

6. Ingrese o egrese dinero de procedencia ilicita por los pasos y puentes del pais.

7. Declare valores de mercancias superiores a los reales, con el objetivo de dar apariencia de licitud a
actividades de lavado de activos.

Estos delitos son considerados como antonomos de otros cometidos dentro o fuera del pais, sin perjuicio de los

casos en que tenga lugar la acumnlacion de acciones o penas. Esto no exime a la Fiscalia de su obligacion de

investigar el origen ilicito de los activos objeto del delito.

E/ lavado de activos se sanciona con las siguientes penas:

1. Con pena privativa de libertad de uno a tres arios cuando el monto de los activos objeto del delito sea
inferior a cien salarios bdsicos unificados del trabajador en general.
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2. Con pena privativa de libertad de cinco a siete arios cuando la comision del delito no presuponga la
asociacion para delinquir. Con pena privativa de libertad de siete a diez asnos, en los siguientes casos:

a.  Cuando el monto de los activos objeto del delito sea igual o superior a cien salarios bisicos
unificados del trabajador en general.

b. 87 la comision del delito presuponga la asociacion para delinguir, sin servirse de la
constitucion de sociedades o fundaciones, o de la utilizacion de las que se encuentren
legalmente constituidas.

¢.  Cuando el delito sea cometido utilizando instituciones del sistema financiero o de seguros;
instituciones priblicas o dignidades; o, en el desemperio de cargos directivos, funciones o
empleos en dichos sistemas.

3. Con pena privativa de libertad de diez a trece aios, en los siguientes casos:

a) Cuando el monto de los activos objeto del delito supere los doscientos salarios bisicos
unificados del trabajador en general.

b) Cuando la comision del delito presupone la asociacion para delinguir a través de la
constitucion de sociedades o fundaciones, o de la utilizacion de las que se encuentren
legalmente constituidas.

¢)  Cuando el delito ha sido cometido utilizando instituciones priblicas, dignidades, cargos o
empleos priblicos.

En los casos antes mencionados, el lavado de activos también se sanciona con una multa equivalente al
triple del monto de los activos objeto del delito, comiso de conformidad con lo previsto en este Codigo,
disolucion y liguidacion de la persona juridica creada para la comision del delito.

Las mismas penas se aplicardn cuando las conductas descritas en este articulo se realicen sobre bienes cuya
exctincion de dominio haya sido declarada.

E/ lavado de activos serd punible aun cuando las actividades de que provinieren los bienes, o los actos
penados en los apartados anteriores, se hubiesen realizado, total o parcialmente, en el extranjero, segin
las reglas del articnlo 14 de este Cddygo.

E/ mdximo de las penas privativas de libertad previstas en el presente articulo se impondra cuando para
la realizacion de las conductas se efectuaren operaciones de cambio o de comercio exterior, o se introdujeren

mercancias al territorio nacional.

Art. 318.- Incriminacion falsa por lavado de activos.- 1.a persona que realice acciones tendientes
a incriminar falsamente a una o mds personas en la comision del delito de lavado de activos, serdi
sancionada con pena privativa de libertad de uno a tres asios.

Se aplicard el mdximo de la pena si los actos seiialados en el inciso anterior son cometidos por una o un
servidor priblico.

Art. 319.- Omision de control de lavado de activos.- La persona que, siendo trabajadora de un
sujeto obligado a reportar a la entidad competente y estando encargada de funciones de prevencion, deteccion
Y control de lavado de activos, omita el cumplimiento de sus obligaciones de control previstas por la ey,
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serd sancionada con pena privativa de libertad de seis meses a un aro.

Art. 552.- Ordenes especiales en los delitos de terrorismo y su financiacién.- En los delitos
de terrorismo_y su financiacion, la o el fiscal solicitard a la o al juzgador, se disponga el establecimiento de
medidas cantelares en el caso de las personas naturales o juridicas identificadas como terroristas
individuales, grupos u organizaciones terroristas o de personas que actitan en nombre de ellos o bajo su
direccion, que figuran en la lista general del Consejo de Seguridad de la Organizacion de Naciones Unidas.

().

Art. J37.- Incautacion.- La o el juzgador a peticion de la o el fiscal, podra disponer la incantacion de
conformidad con las siguientes reglas:

La o el juzgador deberd ordenar que la entidad pitblica creada para el efecto, sea la competente, para el
depdsito, custodia, resguardo y administracion de los bienes y demds valores.

Los bienes y valores incantados dentro de procesos penales por delitos de produccion o trafico ilicito de
sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacion, serdn
entregados en depdsito, custodia, resguardo y administracion a la institucion encargada de la
administracion y gestion inmobiliaria del Estadb. {...)

(..) 6. Una vez dictada la sentencia condenatoria, en caso de infracciones de lavado de activos, terrorismo
Y S financiacion, trata de personas, trifico de migrantes y delitos relacionados con sustancias catalogadas
sujetas a fiscalizacion, todos los bienes, fondos, activos y productos que proceden de estos, que han sido
incantados, serdan transferidos directamente a propiedad del Estado y podrin ser vendidos de ser necesario

()

8.1. GLOSARIO DE TERMINOS:

e Activos: Son los bienes; los activos financieros; las propiedades de toda clase,
tangibles o intangibles; los muebles o inmuebles, con independencia de cémo se
hubieran obtenido; y los documentos o instrumentos legales, sea cual fuere su forma,
incluida la electrénica o digital, que acrediten la propiedad u otros derechos sobre
dichos bienes, sean estos, entre otros, créditos bancarios, cheques bancarios o de
viajero, acciones, titulos, obligaciones, letras de cambio, cartas de crédito, y los
intereses, dividendos u otros ingresos o valores que se devenguen o sean generados
por esos fondos u otros bienes.

¢ Administracién y mitigacion del riesgo: Es la obligaciéon de dictar politicas,
controles y procedimientos que les permitan a los sujetos obligados anular o reducir
los riesgos que hayan identificado.

e Categoria: Es el nivel de riesgo que el benefactor representa para la fundacion.

e Control interno financiero: es la aplicaciéon de una politica que comprenda el plan
de organizacién, métodos y procedimientos del sujeto obligado, que influya en la
confiabilidad de los registros contables y la veracidad de los estados financieros.

e Criterios de segmentacion: son los juicios o normas utilizados para identificar,

clasificar y analizar adecuadamente los grupos de benefactores de un sujeto obligado,
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en relacién con la gestion del riesgo asignado a cada uno de ellos, para definir si las
operaciones son o no inusuales.

Debida diligencia: Conozca a su benefactor; Conozca a su empleado; Conozca a su
mercado;

Financiamiento de delitos: Es el aporte, la provisién o la colecta de activos o fondos
realizada a través de cualquier medio, por una persona natural o juridica, que tiene
como finalidad el cometimiento de un acto delictivo o se ejecuta a sabiendas de que
sera cometido.

Financiamiento del terrorismo: Es el aporte, la provisién o la colecta de activos o
fondos realizada a través de cualquier medio, por una persona natural o juridica, con
la intencién de que se utilicen, o a sabiendas de que seran utilizados, para financiar,
total o parcialmente, la comision de los delitos de terrorismo.

Inversion Inmobiliaria: Es la compra de bienes inmuebles, la colocacion de capital
en el sector inmobiliario; o la renta que se obtiene, en calidad de propietario,
arrendador o similares, por la explotacién de bienes inmuebles.

Lavado de activos: Es el proceso por el cual los bienes y ganancias monetarias de
origen delictivo e ilicito, se invierten, integran o transforman en el sistema econdémico
financiero legal con apariencia de haber sido obtenido de forma licita y procurando
ocultar su verdadera procedencia, asi como su real propiedad y el ejercicio de su
dominio y control. También se entiende como el mecanismo a través del cual se oculta
el verdadero origen del dinero proveniente de actividades ilegales, tanto en moneda
nacional como extranjera, para introducirlo como legitimo dentro del sistema
econémico de un pafs.

Ocupacion: Es la actividad econémica, laboral o profesional que desempefia el
benefactor, tanto al inicio y durante el transcurso de la relacion comercial.
Operacion o transaccién econémica inusual e injustificada: Es cualquier
movimiento econémico realizado por personas naturales o juridicas, que no guarde
correspondencia con el perfil que éstas han mantenido, o que no puedan sustentarse.
Paraiso Fiscal: Es el pais o territorio de nula o baja tributacion, frecuentemente
utilizado para rebajar, distorsionar, eludir u optimizar la carga tributaria de particulares
0 empresas.

Sefiales de Alerta: Son aquellos elementos o signos que evidencian los
comportamientos particulares de los benefactores y las situaciones atipicas que
presentan las operaciones o transacciones que pueden encubrir actividades de lavado
de activos o de financiamiento del terrorismo y otros delitos.

Sujetos obligados: Son las fundaciones cuya actividad habitual ha sido establecida
en el articulo innumerado agregado a continuacién del articulo 5 de la Ley Organica
de Prevencion Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del
Financiamiento de Delitos u otros que se incorporen o aquellos que este organismo
considere que presenten riesgos derivados de dichos delitos.
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CAPITULO IX

9.1. ANEXO:

Al presente Manual se encuentran adjunto los Anexos que utilizara la FUNDACION
“AYUDA FAMILIAR' Y COMUNITARIA” a partir de la aprobacién del mismo.

ANGELA LILIANA BARRETO GUARIN
Directora Ejecutiva
FUNDACION AFAC



